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КАСБ СТАНДАРТИ

Логистика маркази диспетчери
____________________________________________________________________________

касб стандарти номланиши
	

	Вазирликнинг 

Рўйҳатга олиш рақами


Ташкилотнинг тасдиқловчи реквизитлари

I Бўлим. Умумий маълумотлар
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини ташкил этиш ва амалга ошириш

	
	А01

	(мутахассислик фаолияти турининг номланиши)
	Дескриптор коди


	Мутахассислик фаолият турининг асосий мақсади:

	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини ташкил этиш бўйича чора-тадбирларни ишлаб чиқиш ва амалга ошириш


Фаолият гуруҳи:

	3118
	Логистика марказлари техник-оператори
	2419
	Логистик 

	4134
	Диспетчер 
	
	


	(ММСТ бўйича коди)
	( номи)

	(ММСТ бўйича коди)
	( номи)


	Иқтисодий фаолият турларига киритилиши:

	01
	Дехкончилик ва чорвачилик, овчилик ва бу соҳаларда хизмат кўрсатиш

	01.6
	Қишлоқ хўжалик соҳасидаги ёрдамчи фаолият турлари


(ИФТК коди)

(иқтисодий фаолият турининг номланиши)
II-БЎЛИМ

Касб стандартига киритилган меҳнат вазифаларининг таснифи

(касбий фаолият турининг вазифалари харитаси)
	Умумлаштирилган
меҳнат вазифалари
	Меҳнат вазифалари

	Код
	Номланиши
	Малакадаражаси
	Номланиши
	Код
	Малака даражаси

	А
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини амалга ошириш 
	3
	Иш юритиш фаолиятини амалга оширишга тайёргарлик кўриш

	А/01.3
	3

	
	
	
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини амалга ошириш 
	А/02.3
	3

	В
	Логистика марказида иш юритишни ахборот - коммуникация технологиялари  (АКТ) воситасида ташкил этиш
	3
	Логистика марказида иш юритишни АКТ воситасида амалга ошириш
	В/01.3
	3

	
	
	
	Логистика марказида электрон ҳужжат айланиш тизими орқали иш юритиш
	В/02.3
	3

	С
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни шакллантириш
	4
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни шакллантиришга тайёргарлик кўриш
	С/01.4
	4

	
	
	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар шакллантиришни ташкиллаштириш
	С/02.4
	4

	D
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини ташкил этиш
	4
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини ташкил этиш
	D/01.4
	4

	
	
	
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини назорат қилиш
	D/02.4
	4


III-БЎЛИМ

Умумлаштирилган меҳнат вазифаларининг тавсифи
3.1. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси
	Номланиши
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини амалга ошириш


	Коди
	А
	Малака даражаси
	3


	Лавозимларнинг эҳтимолий (тахминий) номланиши
	Логистика маркази иш юритувчиси


	Таълим ва ўқитишга талаблар
	Ўрта касбий таълим - малакали ишчи, хизматчиларини тайёрлаш дастурлари

	Амалий ишлар бўйичатажрибага талаблар
	-

	Меҳнат қилишга рухсат бериш учун махсус талаблар
	Меҳнатни муҳофаза қилиш бўйича йўл-йўриқ бериш (инструктаж ўтказиш)


3.1.1. Меҳнат вазифалари
	Номланиши


	Иш юритиш фаолиятини амалга оширишга тайёргарлик кўриш


	Коди
	А/01.3
	Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Иш юритишга оид  муаммоларини аниқлаш 

	
	Иш юритиш чора-тадбирларини режалаштириш

	
	Иш юритиш инструментларини аниқлаш 

	
	Иш юритиш фаолиятидаги вазифаларни бажариш

	
	Бирламчи ва иккиламчи иш юритиш ахборотларини излаш

	
	Иш юритиш фаолиятини таҳлил қилиш

	
	Иш юритиш чора-тадбирларини амалга ошириш учун техник топшириқларни ишлаб чиқиш



	
	Иш юритиш чора-тадбирларини амалга ошириш жараёнига тайёргарлик кўриш, иш юритиш чора-тадбирларини амалга оширишга қўйилган муддатлар ва талабларни белгилаш



	Зарурий кўникмалар
	Иш юритиш чора-тадбирларини амалга ошириш учун иш юритиш ахборотларини тўплаш, сақлаш усулларидан фойдаланиш ва қайта ишлаш

	
	Иш юритиш чора-тадбирларини амалга ошириш учун ўзига хос Иш юритиш инструментларини аниқлаш ва уларни қўллаш

	Зарурий билимлар
	Иш юритиш асосларини қўллаш

	
	Иш юритиш фаолиятини тартибга солувчи норматив ҳуқуқий асослар

	
	Иш юритиш ҳужжатлари хусусиятлари

	
	Иш юритиш бўйича халқаро тажриба

	
	Иш юритишни  амалга ошириш учун амалий офис дастурларидан фойдаланиш усуллари

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.1.2. Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини амалга ошириш


	Коди
	А/02.3
	Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Иш юритиш жараёнларини аниқлаш орқали ташкилотда иш юритиш фаолиятини ташкил этиш

	
	Иш юритиш фаолиятини амалга ошириш режасини тайёрлаш 

	
	Бирламчи ва иккиламчи иш юритиш ахборотларини излаш, ишлаш.

	
	Иш юритиш фаолиятига доир ахборотларни тўплаш, ишлаш.

	Зарурий кўникмалар
	Иш юритиш ахборотларини тўплаш, сақлаш усулларидан фойдаланиш ва қайта ишлаш

	
	Иш юритиш фаолиятини амалга ошириш учун ўзига хос логистика инструментларини аниқлаш ва уларни қўллаш

	
	Иш юритиш ҳужжатлари инвентаризациясини ўтказиш

	
	Иш юритиш фаолиятини таҳлил қилиш

	
	Иш юритиш фаолиятини амалга оширишга доир аниқ техник топшириқларни ишлаб чиқиш

	Зарурий билимлар
	Иш юритиш асосларини қўллаш

	
	Иш юритиш фаолиятини тартибга солувчи норматив ҳуқуқий асосларни билищ

	
	Иш юритиш фаолиятини амалга оширишнинг узига хос хусусиятлари

	
	Информацион технология асослари

	
	Иш юритишни  амалга ошириш учун амалий офис дастурларидан фойдаланиш усуллари

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.2. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси

	Номланиши
	Логистика марказида иш юритишни ахборот-коммуникация технологиялари  (АКТ) воситасида ташкил этиш



	Коди
	В
	     Малака даражаси
	3


	Лавозимларнинг эҳтимолий (тахминий) номланиши
	Котиб-референт

	Таълим ва ўқитишга талаблар
	Ўрта касбий таълим - малакали ишчи, хизматчиларини тайёрлаш дастурлари

	Амалий ишлар бўйича тажрибага талаблар
	-

	Меҳнат қилишга рухсат бериш учун махсус талаблар
	Меҳнатни муҳофаза қилиш бўйича йўл-йўриқ бериш (инструктаж ўтказиш)


3.2.1. Меҳнат вазифалари

	Номланиши
	Логистика марказида иш юритишни АКТ воситасида амалга ошириш


	Коди
	В/01.3
	Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Иш юритишни АКТ орқали амалга ошириш 

	
	Ташкилий-фармойиш ҳужжатлар устида ишлаш

	
	Маълумот-ахборот ҳужжатлари устида ишлаш 

	
	Хизмат ёзишмаларини АКТ орқали бажариш

	
	Кадрлар ҳужжатларини АКТ орқали юритиш

	
	Иш юритишни АКТ воситасида амалга ошириш фаолиятини таҳлил қилиш

	
	Иш юритишда АКТни қўллашга доир техник топшириқлар ишлаб чиқиш

	Зарурий кўникмалар
	АКТ ёрдамида иш юритиш ахборотларини тўплаш, сақлаш усулларидан фойдаланиш ва қайта ишлаш

	
	АКТ ёрдамида иш юритиш инструментларини аниқлаш ва уларни қўллаш

	Зарурий билимлар
	АКТда иш юритиш асосларини қўллаш

	
	АКТ орқали иш юритиш фаолиятини тартибга солувчи норматив ҳуқуқий асослар

	
	Иш юритиш тили ва услуби

	
	Ўзбекистон Республикасининг АКТ орқали иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатлари

	
	Иш юритиш учун амалий офис дастурларидан фойдаланиш усуллари

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.2.2. Меҳнат вазифалари
	Номланиши


	Логистика марказида электрон ҳужжат айланиш тизими орқали иш юритиш


	Коди
	В/02.3
	Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Электрон ҳужжат айланиш тизими орқали логистика фаолиятини ташкил этиш

	
	Электрон ҳужжат айланиш тизими орқали иш юритиш фаолиятини амалга ошириш режасини тайёрлаш 

	
	Электрон ҳужжат айланиш тизими орқали логистика ахборотларини йиғиш, сақлаш, қайта ишлаш ва узатиш

	
	Электрон ҳужжат айланиш тизимида ахборот хавфсизлигини таъминлаш

	Зарурий кўникмалар
	Электрон ҳужжат айланиш тизими орқали иш юритиш ахборотларини тўплаш, сақлаш усулларидан фойдаланиш ва қайта ишлаш

	
	Кадлар хизмати ҳужжатларини электрон юритиш

	
	Электрон ҳужжат айланиш тизимидаги иш юритиш ҳужжатлари инвентаризациясини ўтказиш

	
	Иш юритишда электрон ҳужжат айланиш тизими фаолиятини таҳлил қилиш

	
	Иш юритишда электрон ҳужжат айланиш тизими фаолиятини амалга оширишга доир аниқ техник топшириқларни ишлаб чиқиш

	Зарурий билимлар
	Иш юритишда электрон ҳужжат айланиш тизими асосларини қўллаш

	
	Иш юритишда электрон ҳужжат айланиш тизими фаолиятини тартибга солувчи норматив ҳуқуқий асослар

	
	АКТга доир хавфсизлик чоралари

	
	Информацион технология асослари

	
	Иш юритишни  амалга ошириш учун амалий офис дастурларидан фойдаланиш усуллари

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.3. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси
	Номланиши


	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни шакллантириш


	Коди
	С
	Малака даражаси
	4


	Лавозимларнинг эҳтимолий (тахминий) номланиши
	Логистика маркази бошлиғи ёрдамиси

	Таълим ва ўқитишга талаблар
	Ўрта касбий таълим - малакали ишчи, хизматчиларини тайёрлаш дастурлари

	Амалий ишлар бўйича тажрибага талаблар
	-

	Меҳнат қилишга рухсат бериш учун махсус талаблар
	Меҳнатни муҳофаза қилиш бўйича йўл-йўриқ бериш (инструктаж ўтказиш)


3.3.1. Меҳнат вазифалари
	Номланиши
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни шакллантиришга тайёргарлик кўриш


	Коди
	С/01.4
	Малака даражаси
	4


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни шакллантиришга тайёргарлик кўриш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни классификациялаш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатурасини тузиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни электрон базасини шакллантириш ва юритиш

	Зарурий кўникмалар
	Иш юритиш бўйича маълумотлар базаси ва ахборотлар билан ишлаш

	
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатларни ўрганиш

	
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатларни тушуниш ва улар билан ишлай олиш

	
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатлар талабларига амал қилиш

	
	Иш юритишга доир АКТ технологиясини узлаштириш

	
	Иш юритишга доир раҳбарий ҳужжатлар билан ишлаш

	Зарурий билимлар
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатларни билиш

	
	Иш юритишга доир қонун ҳужжатларини билиш

	
	Ўзбекистон Республикасида ҳужжатлар билан ишлаш ва иш юритиш

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.3.2. Меҳнат вазифалари
	Номланиши


	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар шакллантиришни ташкиллаштириш


	Коди
	С/02.4
	Малака даражаси
	4


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар шакллантиришни ташкиллаштириш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар йиғмажилдини шакллантириш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатурасини тайёрлаш ва келишиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатурасини тасдиқлатиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатураси асосида иш юритишни ташкил этиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатураси асосида йиғмажилдларни ташкил этиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатураси асосида ҳужжатларни электрон юритиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни архивлаштириш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар юритишни ташкиллаштириш

	Зарурий кўникмалар
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар шакллантириш

	
	Ҳужжатлар номенклатурасини тузиш

	
	Иш юритиш ҳужжатларини шакллантириш

	
	Ҳужжатлар билан ишлаш

	
	Иш юритиш қоидаларини билиш

	
	Ҳужжатларга доир реквизитлар билан ишлаш

	
	Ҳужжатларни кирим-чиқим қилиш 

	Зарурий билимлар
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатларни билиш

	
	Иш юритишга доир қонун ҳужжатларини билиш

	
	Ўзбекистон Республикасида ҳужжатлар билан ишлаш ва иш юритиш қоидалари

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар

	
	Логистика бўйича меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатлар

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.4. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси
	Номланиши
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини ташкил этиш


	Коди
	D
	Малака даражаси
	4


	Лавозимларнинг эҳтимолий (тахминий) номланиши
	Иш юритиш бўйича департамент бошлиғи ёрдамчиси

	Таълим ва ўқитишга талаблар
	Ўрта касбий таълим - малакали ишчи, хизматчиларини тайёрлаш дастурлари

	Амалий ишлар бўйича тажрибага талаблар
	-

	Меҳнат қилишга рухсат бериш учун махсус талаблар
	Меҳнатни муҳофаза қилиш бўйича йўл-йўриқ бериш (инструктаж ўтказиш)


3.4.1. Меҳнат вазифалари
	Номланиши


	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини ташкил этиш


	Коди
	D01.4
	Малака даражаси
	4


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини бошқариш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар билан ишлашни ташкил этиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни келишиш, тасдиқлашга тайёрлаш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар мониторингини юритиш

	Зарурий кўникмалар
	Иш юритиш бўйича маълумотлар базаси ва ахборотлар билан ишлаш

	
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатлар базаси билан ишлаш

	
	Логистика марказида иш юритиш фаолияти мониторинги

	
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятига доир ҳисоботлар тайёрлаш

	
	Логистика марказида иш юритиш фаолияти бўйича истиқбол режалар тузиш

	
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини автоматлаштириш

	Зарурий билимлар
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатларни билиш

	
	Иш юритишга доир қонун ҳужжатларини билиш

	
	Ўзбекистон Республикасида ҳужжатлар билан ишлаш ва иш юритиш

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


3.4.2. Меҳнат вазифалари
	Номланиши
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини назорат қилиш


	Коди
	D/02.4
	Малака даражаси
	4


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Логистика марказида иш юритиш фаолиятини назорат қилиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар йиғмажилдлари мониторингини юритиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатураси юритилишини назорат қилиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатурасини тасдиқлатиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларнинг тасдиқланган номенклатурага мослигини назорат қилиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар номенклатураси асосида йиғмажилдларни ташкил этиш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар электрон юритилиши мониторинги

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатларни архивлаштиришни ташкиллаштириш

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар ижроси юзастидан ҳисоботлар тайёрлаш

	Зарурий кўникмалар
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар мониторинги

	
	Ҳужжатлар номенклатураси

	
	Иш юритиш ҳужжатларини шакллантириш

	
	Ҳужжатлар билан ишлаш

	
	Иш юритиш қоидаларини билиш

	
	Ҳужжатларга доир реквизитлар билан ишлаш

	
	Ҳужжатларни кирим-чиқим қилиш, регистрациясини назорат қилиш 

	Зарурий билимлар
	Иш юритишга доир меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатларни билиш

	
	Иш юритишга доир қонун ҳужжатларини билиш

	
	Ўзбекистон Республикасида ҳужжатлар билан ишлаш ва иш юритиш қоидалари

	
	Логистика фаолиятига доир ҳужжатлар

	
	Логистика бўйича меъёрий-ҳуқуқий ҳужжатлар

	Бошқа тавсифлар
	Бажариладиган ишларни юқори малакали ходим раҳбарлигида амалга ошириш


IV-БЎЛИМ

Касб стандартнинг ишлаб чиққан ташкилотлар тўғрисида маълумотлар

1. Масъул ишлаб чиқувчи ташкилот

	Ўзбекистон Республикаси Қишлоқ хўжалиги вазирлиги
(ташкилот номи)

Кадрлар ва ўқув юртлари бошқармаси бошлиғи

Абдуалимов Э.У        ____________________

(раҳбарнинг лавозими ва Ф.И.Ш.) (имзоси)




2. Ишлаб чиқувчи ташкилотларнинг номлари

	
	Тошкент давлат аграр университети

	
	Агрологистика ва бизнес факультети

	
	Агрологистика кафедраси мудири 

Саидов М.Х.  _______________________ 



	
	

	
	


3. Тармоқ Кенгаши қарори

Қишлоқ хўжалиги вазирлиги ҳузуридаги “Тармоқ кенгаши”  мазкур “Логистика маркази иш юритувчиси” касб стандартини тасдиқлашга тавсия қилади.
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