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КАСБ СТАНДАРТИ

Таъминот  агенти
_____________________________________________________________________________

касб стандарти номланиши

	

	Вазирликнинг 

Рўйҳатга олиш рақами


Ташкилотнинг тадсиқловчи  реквизитлари

I-Бўлим. Умумий маълумотлар

	Қишлоқ хўжалик корхоналарида таъминот  ишларини олиб бориш
	
	А01

	(мутахассислик фаолияти турининг номланиши)
	Дескриптор коди

	Мутахассислик фаолият  турининг  асосий мақсади:

	Қишлоқ хўжалик корхоналари фаолияти самарадорлигини ошириш мақсадида моддий таъминот ишларини оқилона ташкил этиш ва юритиш


Фаолият гуруҳи:

	3429
	Таъминот агенти
	
	

	(ММСТ бўйича коди)
	( номи)

	(ММСТ бўйича коди)
	( номи)


	Иқтисодий фаолият турларига киритилиши:

	01
	Дехкончилик ва чорвачилик, овчилик ва бу соҳаларда хизмат кўрсатиш

	01.6
	Қишлоқ хўжалик соҳасидаги ёрдамчи фаолият турлари


(ИФТК коди)

(иқтисодий фаолият турининг номланиши)
II-БЎЛИМ

Касб стандартига киритилган меҳнат вазифаларининг таснифи

(касбий фаолият турининг вазифалари харитаси)
	Умумлаштирилган 
меҳнат вазифалари
	Меҳнат вазифалари

	Код
	Номланиши
	Малака даражаси
	Номланиши
	Код
	Малака даражаси 

	А
	Қишлоқ 
хўжалик корхоналарида таъминот ишларини амалга ошириш


	3
	Моддий-техника рерурслари ва бошқа маҳсулотлар (трактор, қишлоқ хўжалик машиналари, эҳтиёт қисмлар, мини технологиялар, моддий ресурслар: ўғит, ёқилғи, электр энергия, сув, ер, қишлоқ хўжалик маҳсулотлари, ва истеъмол моллари) ва бошқалар. Меҳнат ресурслари, инвестиция ва инновацион технологиялар бўйича олувчи  ва сотувчи  ўртасида зарурий ишчи алоқаларни ўрнатиш бўйича ишларда қатнашиш ҳамда турли таъминот  хизматларини кўрсатиш
	А/01.3
	3

	
	
	
	Моддий-техника ва бошқа ресурслар  билан таъминлаб беришни ташкил этиш, шартномалар ва унда назарда тутилган бошқа шартларнинг бажарилишини таъминлаш, ресурсларни етказиб беришда ёрдам бериш
	А/02.3
	3

	В
	Қишлоқ хўжалик корхоналарида товаршунослик  ишларини олиб бориш


	3
	Шартнома, наряд ва бошқа ҳужжатлар бўйича товар-моддий буюмларни (хом-ашё, материаллар, жиҳозлар, бутловчи қисмлар, инвентарь, канцелярия буюмлари ва ҳ.) етказиб беришда қатнашиш;
	В/01.3
	3

	
	
	
	Моддий-техника ресурсларини  қабул қилиш ва жўнатиш ҳужжатларини расмийлаштириш, юкларни жўнатиш учун контейнерлар ва бошқа тараларни буюртма қилиш
	В/02.3
	3

	C
	Шартномаларнинг бажарилишини таъминлаш
	3
	Таъминот бўйича тузилган шартномалар ва контрактлар, бошқа зарур ҳужжатларнинг  лозим даражада бажарилишини таъминлаш
	C/01.3
	3

	D
	Қишлоқ хўжалик корхонаси учун моддий-техника таъминоти  билан шуғулланиш
	3
	Моддий ва техник ресурсларни олиш учун  реклама қилишни ташкил этиш
	D/01.3
	3

	
	
	
	Мижозларга тезкор  таъминот бўйича хизмат кўрсатиш 
	D/02.3
	3


III-БЎЛИМ

Умумлаштирилган меҳнат вазифаларининг тавсифи

3.1. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси

	Номланиши
	Таъминот  агенти фаолиятини амалга ошириш


	Коди
	А
	     Малака даражаси
	3


	Бўлиши мумкин бўлган лавозимлар номи, касблар
	Тижорат агенти, улгуржи савдо бўйича агент




	Таълим ва ўқишга қўйиладиган талаблар
	Ўрта касбий таълим – ўн ойдан кам бўлмаган муддатда малакали ишчи (хизматчи)ларни тайёрлаш дастури

	Амалий тажрибага қўйиладиган талаблар
	-

	Ишга қабул қилиш учун маҳсус шартлар
	Ички меҳнат қоидалари, меҳнатни муҳофаза қилиш қоидалари ва нормалари

	Бошқа хусусиятлар
	-


3.1.1. Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Моддий-техника рерурслари ва бошқа маҳсулотлар (трактор, қишлоқ хўжалик машиналари, эҳтиёт қисмлар, мини технологиялар, моддий ресурслар: ўғит, ёқилғи, электр энергия, сув, ер, қишлоқ хўжалик маҳсулотлари, ва истеъмол моллари) ва бошқалар. Меҳнат ресурслари, инвестиция ва инновацион технологиялар бўйича олувчи  ва сотувчи  ўртасида зарурий ишчи алоқаларни ўрнатиш бўйича ишларда қатнашиш ҳамда турли таъминот  хизматларини кўрсатиш


	Коди
	А/01.3
	Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Мижоз ва таъминотчилар ўртасида зарурий ишчи алоқаларни ўрнатиш бўйича ишларда қатнашиш

	
	Турли таъминот  хизматларини кўрсатиш (келишув, ҳужжатлаштириш ва б.)

	
	Моддий-техника ресурслари  партиясини (улгуржи) сотиб олишни енгиллаштириш

	
	Моддий-техника ва бошқа маҳсулотларни етказиб беришни ташкил этиш ва шартномалар, контрактлар ва шартномаларда назарда тутилган бошқа шартларнинг бажарилишини таъминлаш, товарларни олиб келишга  ёрдам бериш

	Зарурий кўникмалар
	 Стандарт ва содда ўхшаш вазифаларни ҳал қилиш қобилияти, меҳнат жараёни ва унинг натижаларини мустақил режалаштириш, амалга ошириш ва баҳолаш кўникмаларга эга бўлиш

	
	 Моддий-техника  таъминоти шароитида фаолиятни  мустақил белгилаш, ташкил этиш ва хатти-ҳаракатларни тузатиш кўникмаларига эга бўлиш 

	Зарурий билимлар
	Таъминот фаолияти билан боғлиқ бўлган норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар

	
	Бизнес музокараларини ташкил этиш асослари

	
	Бизнес алоқаларини ўрнатиш усуллари

	
	Моддий-техника таъминоти   хизматларини  кўрсатиш тўғрисида контрактлар, битимлар ва шартномалар тузиш билан боғлиқ ҳужжатларни юритиш тартиби

	
	Меҳнат, молиявий, иқтисодий ва солиқ қонунчилигининг асослари

	
	бухгалтерия ҳисоби ва ҳисоботининг амалдаги шаклларини

	Бошқа тавсифлар
	


3.1.2. Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Моддий-техника ва бошқа ресурслар  билан таъминлаб беришни ташкил этиш, шартномалар ва унда назарда тутилган бошқа шартларнинг бажарилишини таъминлаш, ресурсларни етказиб беришда ёрдам бериш


	Коди
	А/02.3
	   Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Моддий-техника ва бошқа ресурсларни  етказиб беришни ташкил этиш

	
	шартномалар, контрактлар ва шартномаларда назарда тутилган бошқа шартларнинг бажарилишини таъминлаш

	
	Турли таъминот  хизматларини кўрсатиш

	
	Моддий-техника ва бошқа ресурслар  партиясини (улгуржи) сотиб олишни  енгиллаштириш

	
	Моддий-техника ва бошқа ресурсларни  етказиб келишга ёрдам бериш

	Зарурий кўникмалар
	Таъминот жараёни ва унинг натижаларини мустақил режалаштириш ва амалга ошириш кўникмаларга эга бўлиш

	
	Шартномалар бажарилишини баҳолаш ва таклифлар бериш

	
	Режалар билан ишлашни текшириш, режалаштирилган натижага эришишни ва натижанинг сифат стандартларига мувофиқлигини таъминлаши мумкин.

	
	 Вазифани бажариш усулларини, меҳнат предмети ва воситаларини, баҳолаш тамойилларини мустақил равишда белгилаш


	Зарурий билимлар
	Таваршунослик  фаолияти билан боғлиқ бўлган норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар

	
	Бизнес музокараларини ташкил этиш асослари

	
	Бизнес алоқаларини ўрнатиш усуллари

	
	Моддий-техника ва бошқа ресурсларни  сотиб олиш  ва хизматлар кўрсатиш тўғрисида контрактлар, битимлар ва шартномалар тузиш билан боғлиқ ҳужжатларни кўриб чиқиш тартиби

	
	Меҳнат, молиявий, иқтисодий ва солиқ қонунчилигининг асослари

	
	Бухгалтерия ҳисоби ва ҳисоботининг амалдаги шакллари

	
	Моддий-техника ресурсларини  юклаш ва туширишни ташкил қилиш

	
	Моддий-техника ва бошқа ресурслар  сақлаш ва ташиш қоидаларини

	Бошқа тавсифлар
	


3.2. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси

	Номланиши
	Қишлоқ хўжалик корхоналарида товаршунослик  ишларини олиб бориш


	Коди
	В
	     Малака даражаси
	3


	Бўлиши мумкин бўлган лавозимлар номи, касблар
	Товаршунос




	Таълим ва ўқишга қўйиладиган талаблар
	Ўрта касбий таълим – ўн ойдан кам бўлмаган муддатда малакали ишчи (хизматчи)ларни тайёрлаш дастури

	Амалий тажрибага қўйиладиган талаблар
	-

	Ишга қабул қилиш учун маҳсус шартлар
	Ички меҳнат қоидалари, меҳнатни муҳофаза қилиш қоидалари ва нормалари

	Бошқа хусусиятлар
	-


3.2.1.Меҳнат вазифалари
	Номланиши


	Шартнома, наряд ва бошқа ҳужжатлар бўйича товар-моддий буюмларни (хом-ашё, материаллар, жиҳозлар, бутловчи қисмлар, инвентарь, канцелярия буюмлари ва ҳ.) етказиб беришда қатнашиш;


	Коди
	В/01.3
	   Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Шартнома, наряд ва бошқа ҳужжатлар бўйича товар-моддий бойликларни (хом-ашё, материал, жиҳозлар,инвентарлар, канцелярия буюмлари ва б.) қабул қилиш

	
	Қабул қилинадиган юкларга ҳужжатларни расмийлаштириш, контейнерлар ва бошқа тараларни ҳамда уларни ташиш учун транспорт воситаларини буюртма қилиш

	
	Режадан ташқаари бўлган моддий-техника  ресурсларини  сотиб олишни амалга оширади

	Зарурий кўникмалар
	Таъминот  жараёни ва унинг натижаларини мустақил режалаштириш, амалга ошириш ва баҳолаш к кўникмаларга эга бўлиш.

	
	Билим ва амалий тажриба асосида маълум бўлган ҳаракатлар усулларини танлаш, шунингдек натижаларга қараб фаолиятни тузатиш

	Зарурий билимлар
	Моддий техника ресурсларидан   фойдаланишга тааллуқли меъёрий ҳуқуқий Ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар; 

	
	Товарларни қабул қилиш, контейнерлар ва транспорт воситаларига буюртма бериш, қабул қилинган ва юборилган товарлар учун ҳужжатлар билан ишлаш қоидалари ва тартиблари;

	
	Хом ашё, материаллар ва бошқа инвентаризация буюмлари номенклатураси ва нормалари, уларни сақлаш ва ташиш шартлари

	Бошқа тавсифлар
	-


3.2.2.Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Моддий-техника ресурсларини  қабул қилиш ва жўнатиш ҳужжатларини расмийлаштириш, юкларни жўнатиш учун контейнерлар ва бошқа тараларни буюртма қилиш


	Коди
	В/02.3
	   Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Олиб келинадиган  юкларга ҳужжатларни расмийлаштириш

	
	Контейнерлар ва бошқа тараларни ҳамда уларни ташиш учун транспорт воситаларини буюртма қилиш

	
	Корхонага товар-моддий захираларни юборади ёки маршрут бўйлаб маҳсулотларни кузатиб боради, уларнинг хавфсизлигини таъминлайди ва ўз вақтида етказиб беришни осонлаштиради

	
	Моддий-техника  ресурслари таъминоти  самарадорлигини ошириш, уларни олиш, етказиб бериш ва сақлаш билан боғлиқ харажатларни камайтириш орқали чоралар кўради

	Зарурий кўникмалар
	Стандарт ва содда ўхшаш вазифаларни ҳал қилиш қобилияти 

	
	Таъминот  жараёни ва унинг натижаларини мустақил режалаштириш, амалга ошириш ва баҳолаш кўникмаларга эга бўлиш

	
	Режалар билан ишлашни текшириш, режалаштирилган натижага эришишни ва натижанинг сифат стандартларига мувофиқлигини таъминлаши мумкин

	Зарурий билимлар
	Моддий-техника  ресурсларини таъминлашга  тааллуқли меъёрий ҳуқуқий ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар; 

	
	Моддий-техника  ресурслари, материаллар ва бошқа инвентаризация буюмлари номенклатураси ва нормалари, уларни сақлаш ва ташиш шартлари

	
	Моддий-техника  ресурсларини сотиб олиш  ва жўнатиш, контейнерлар ва транспорт воситаларига буюртма бериш, қабул қилинган ва юборилган товарлар учун ҳужжатлар билан ишлаш қоидалари ва тартиблари;

	Бошқа тавсифлар
	-


3.3. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси

	Номланиши
	Шартномаларнинг бажарилишини таъминлаш


	Коди
	А
	     Малака даражаси
	3


	Бўлиши мумкин бўлган лавозимлар номи, касблар
	Иш юритувчи


	Таълим ва ўқишга қўйиладиган талаблар
	Ўрта касбий таълим – ўн ойдан кам бўлмаган муддатда малакали ишчи (хизматчи)ларни тайёрлаш дастури

	Амалий тажрибага қўйиладиган талаблар
	-

	Ишга қабул қилиш учун маҳсус шартлар
	Ички меҳнат қоидалари, меҳнатни муҳофаза қилиш қоидалари ва нормалари

	Бошқа хусусиятлар
	-


3.3.1.Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Таъминот бўйича тузилган шартномалар ва контрактлар, бошқа зарур ҳужжатларнинг  лозим даражада бажарилишини таъминлаш 


	Коди
	С/01.3
	   Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Тузилган шартномалар ва контрактларларнинг бажарилишини таъминлаш

	
	Суғурта ва бошқа ҳужжатларнинг лозим даражада бажарилишини таъминлаш ва мониторинг қилиш

	
	Шартномалар, контрактлар ва шартномалар тузишда зарур техник ишларни амалга ошириш

	
	Моддий-техника  ресурсларини етказиб беришни ташкил этиш ва шартномалар, контрактлар ва шартномаларда назарда тутилган бошқа шартларнинг бажарилишини таъминлаш


	Зарурий кўникмалар
	Моддий таъминот  жараёни ва унинг натижаларини мустақил режалаштириш ва амалга ошириш кўникмаларга эга бўлиш

	
	Шартномалар бажарилишини баҳолаш ва таклифлар бериш

	
	Режалар билан ишлашни текшириш, режалаштирилган натижага эришишни ва натижанинг сифат стандартларига мувофиқлигини таъминлаши мумкин.

	
	 Вазифани бажариш усулларини, меҳнат предмети ва воситаларини, баҳолаш тамойилларини мустақил равишда белгилаш

	Зарурий билимлар
	Товаршунослик  фаолияти билан боғлиқ бўлган норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар

	
	Бизнес музокараларини ташкил этиш асослари

	
	Бизнес алоқаларини ўрнатиш усуллари

	
	Моддий-техника  ресурсларини соти олиш  ва хизматлар кўрсатиш тўғрисида контрактлар, битимлар ва шартномалар тузиш билан боғлиқ ҳужжатларни кўриб чиқиш тартиби

	
	Меҳнат, молиявий, иқтисодий ва солиқ қонунчилигининг асослари

	
	Бухгалтерия ҳисоби ва ҳисоботининг амалдаги шакллари

	Бошқа тавсифлар
	


3.4. Умумлаштирилган меҳнат вазифаси

	Номланиши
	Қишлоқ хўжалик корхонаси учун моддий-техника таъминоти  билан шуғулланиш


	Коди
	D
	     Малака даражаси
	3


	Бўлиши мумкин бўлган лавозимлар номи, касблар
	Тижорат агенти, улгуржи савдо бўйича агент


	Таълим ва ўқишга қўйиладиган талаблар
	Ўрта касбий таълим – ўн ойдан кам бўлмаган муддатда малакали ишчи (хизматчи)ларни тайёрлаш дастури

	Амалий тажрибага қўйиладиган талаблар
	-

	Ишга қабул қилиш учун маҳсус шартлар
	Ички меҳнат қоидалари, меҳнатни муҳофаза қилиш қоидалари ва нормалари

	Бошқа хусусиятлар
	-


3.4.1.Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Моддий ва техник ресурсларни сотиб олиш учун  реклама қилишни ташкил этиш


	Коди
	D /01.3
	   Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Моддий ва техника  ресурслари сотиб  олиш учун биржа, тегишли    бозорларни  ўрганиш 

	
	Реклама агентликлари билан ҳамкорлик қилиш

	
	Таминот учун зарур бўлган товарларни  реклама қилишни ташкил этиш

	
	Шартномалар, контрактлар ва шартномаларда назарда тутилган бошқа шартларнинг бажарилишини таъминлаш

	Зарурий кўникмалар
	Режалар билан ишлашни текшириш, режалаштирилган натижага эришишни ва натижанинг сифат стандартларига мувофиқлигини таъминлаш

	
	Ишлаб чиқариш шароитида мустақил белгилаш қарор қабул қилиш,  ўзи мустақил ташкил этиш ва хатти-ҳаракатларни тузатиш кўникмаларини намойиш этиш

	
	Вазифани бажариш усулларини, меҳнат предмети ва воситаларини, баҳолаш тамойилларини, ўлчаш усулларини мустақил равишда белгилайди.

	Зарурий билимлар
	Моддий ва техник ресурслар таъминотига тааллуқли меъёрий ҳуқуқий ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар; 

	
	Хизмат кўрсатишни ташкил этиш асослари;

	
	Моддий ва техник ресурсларни қабул қилиш учун контейнерлар ва транспорт воситаларига буюртма бериш, қабул қилинган ва юборилган товарлар учун ҳужжатлар билан ишлаш қоидалари ва тартиблари;

	
	Моддий ва техник ресурслари, материаллар ва бошқа инвентаризация буюмлари номенклатураси ва нормалари, уларни сақлаш ва ташиш шартлари

	Бошқа тавсифлар
	-


3.4.2.Меҳнат вазифалари

	Номланиши


	Мижозларга тезкор таъминот бўйича хизмат кўрсатиш


	Коди
	D/02.3
	   Малака даражаси
	3


	Меҳнат жараёнидаги ҳаракатлари
	Потенциал мижозларни аниқлаш

	
	Моддий- техника ресурсига  бўлган эҳтиёжни аниқлаш

	
	Мижозларга моддий техника ресурини   юборади ёки маршрут бўйлаб маҳсулотларни кузатиб боради, уларнинг хавфсизлигини таъминлайди ва ўз вақтида етказиб беришни осонлаштиради

	
	Моддий- техника ресурслари билан таъминлаш  самарадорлигини ошириш, уларни олиш, етказиб бериш ва сақлаш билан боғлиқ харажатларни камайтириш орқали чоралар кўради

	Зарурий кўникмалар
	Стандарт ва содда ўхшаш вазифаларни ҳал қилиш қобилияти, меҳнат жараёни ва унинг натижаларини мустақил режалаштириш, амалга ошириш ва баҳолаш кўникмаларга эга бўлиш.

	
	Режалар билан ишлашни текшириш, режалаштирилган натижага эришишни ва натижанинг сифат стандартларига мувофиқлигини таъминлаш

	
	Билим ва амалий тажриба асосида маълум бўлган ҳаракатлар усулларини танлаш, шунингдек натижаларга қараб фаолиятни тузатиш.

	
	Вазифани бажариш усулларини, меҳнат предмети ва воситаларини, баҳолаш тамойилларини, ўлчаш усулларини мустақил равишда белгилаш

	Зарурий билимлар
	Моддий-техника ресурслари билан таминлашга    тааллуқли бўлган меъёрий ҳуқуқий ҳужжатлар, кўрсатмалар, бошқа қўлланма материаллари ва ҳужжатлар; 

	
	Хизмат кўрсатишни ташкил этиш асослари;

	
	Моддий- техника ресурсларини олиб келиш учун   контейнерлар ва транспорт воситаларига буюртма бериш, қабул қилинган ва юборилган товарлар учун ҳужжатлар билан ишлаш қоидалари ва тартиблари;

	
	Моддий техника ресурслари, материаллар ва бошқа инвентаризация буюмлари номенклатураси ва нормалари, уларни сақлаш ва ташиш шартлари

	Бошқа тавсифлар
	-


IV-БЎЛИМ

Касб стандартнинг ишлаб чиққан ташкилотлар тўғрисида маълумотлар

1. Масъул ишлаб чиқувчи ташкилот

	Ўзбекистон Республикаси Қишлоқ хўжалиги вазирлиги
(ташкилот номи)

Кадрлар ва ўқув юртлари бошқармаси бошлиғи

Абдуалимов Э.У        ____________________

(раҳбарнинг лавозими ва Ф.И.Ш.) (имзоси)




2. Ишлаб чиқувчи ташкилотларнинг номлари

	
	Тошкент давлат аграр университети

	
	Агрологистика ва бизнес факультети

	
	Агробизнес ва инвестицион фаолият кафедраси мудири 

Юсупов Э.Д.  _______________________ 

	
	Агробизнес ва инвестицион фаолият кафедраси доценти
Тошбоев А.Ж. _______________________

	
	Агробизнес ва инвестицион фаолият кафедраси дойенти
Мардиев Н. _________________________


3.Тармоқ Кенгаши қарори

Қишлоқ хўжалиги вазирлиги ҳузуридаги “Тармоқ кенгаши”  мазкур “Таъминот агенти” касб стандартини тасдиқлашга тавсия қилади.
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