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ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СТАНДАРТ

Инженер-инспектор по техническим документам
 (наименование профессионального стандарта)

	ГУП «Промышленная безопасность» Государственного комитета промышленной безопасности

100170, город Ташкент, Мирзо-Улугбекский район, улица Зиелилар, 1.

Тел/факс: (371) 262-66-96; 262-66-92



Регистрационный 
номер МЗиТО
Реквизиты утверждающей организации:
Раздел I. Общие сведения

Организует ведение документаций, касающихся деятельности ЭО
	


(наименование вида профессиональной деятельности)  

                                                         

Код по дескриптору

Основная цель вида профессиональной деятельности:

	Ведение документаций, касающихся деятельности ЭО 


Группа занятий по НСКЗ:

	2149

	Архитекторы, инженеры и специалисты-профессионалы родственных профессий не входящие в другие начальные группы (Инженер-инспектор по технической документации) 
	А
	


 (код НСКЗ)    (наименование группы)
 (код НСКЗ)                        (наименование группы)

Виды экономической деятельности:

	71200
	Организует ведение документаций, касающихся деятельности ЭО


(код ОКЭД)     (наименование вида экономической деятельности)

II. Описание трудовых функций, входящих в профессиональный стандарт (функциональная карта вида профессиональной деятельности)

	Обобщенные трудовые функции
	Трудовые функции

	Код по реестру
	Наименование
	Уровень квалифика-ции по НРК и/или ОРК
	Наименование
	Код по реестру
	Уровень (подуровень) квалификации по НРК и/или ОРК

	А
	Ведение документаций, касающихся деятельности ЭО 
	5


	Выполнение требований законодательных актов, системы экспертизы промышленной безопасности, Ведение документаций, касающихся деятельности ЭО 
	А-01-5
	5

	В
	Принятие участия в актуализации НД и принятие участия в проведении экспертизы промышленной безопасности
	5
	Принимает участие в актуализации НД отдела экспертизы промышленной безопасности
	В-01-5
	5

	
	
	
	Оценка соответствия объекта экспертизы предъявляемым к нему требованиям промышленной безопасности
	В-02-5
	

	С
	Подготовка отчетов.
	5
	Подготавливает отчёты, информационные материалы.. 
	С-01-5
	5


III.Характеристика обобщенных трудовых функций

3.1. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Организует ведение документаций, касающихся деятельности ЭО
	Код
	А
	Уровень квалификации
	5


	Возможное наименование должностей, профессий
	Инженер-инспектор по технической документации

	Требования к образованию и обучению
	Высшее профессиональное (техническое) образование.

 Профессиональная подготовка, внутренний инструктаж

	Требования к опыту практической работы
	Стаж работы в соответствующей профилю предприятия отрасли не менее трех лет.



	Особые условия допуска к работе
	К работе допускаются лица, достигшие 20 лет 

Прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в порядке, установленном законодательством Республики Узбекистан.

Прохождение обучения и проверки знаний требований охраны труда, инструктажей по охране труда, стажировки на рабочем месте и получение допуска к самостоятельной работе.

Прохождение обучения и проверки знаний требований промышленной безопасности

Прохождение обучения и проверки знаний требований пожарной безопасности и пожарно-технического минимума по соответствующей программе.


3.2.  Трудовая функция

	Наименование
	Инженер-инспектор по технической документации
	Код
	А/01- 5
	Уровень квалификации
	5


	Трудовые действия
	Управление внешней и внутренней нормативной документацией

	
	Управление записями

	
	Актуализация документов по управлению записями 

	
	Хранение в архиве ГУП ПБ  журналов записей и архивных документов выполненных работ

	
	Ведение реестров выданных заключений экспертизы

	
	Записывать полученные в процессе выполнения работ наблюдения и сведения, вести учет необходимой документации, сведений и хранить их

	
	Аннулирование и изымание устаревших НД, 

	
	Формирование, учет, ведение фонда НД 

	
	Информирование сотрудников ЭО о новых документах и поступивших изменениях

	
	Оформление отчета (заключения) по результатам экспертизы

	Необходимые умения
	Ведение журналов записей

	
	Ведение НД ЭО в соответствии с принятой политикой качества

	
	Способствование улучшению СМК ЭО и организация  разработки  новых документов СМК

	
	Обеспечение конфиденциальность информации и результатов, полученных в ходе проведения работ по экспертизе и не разглашение сведений о  заказчике без его письменного разрешения (за исключением случаев, предусмотренных законодательством)


	Необходимые знания
	Должен знать Законодательство о промышленной безопасности

	
	Должен знать условия и процедуру проведения работ по экспертизе ПБ

	
	Проведение актуализации фонда законодательных актов,  нормативных документов, нормативно-правовых актов,  на основе которых проводится идентификация ОПО, декларирование ОПО и экспертиза промышленной безопасности;

	
	Ведение реестров выданных идентификационных листов ОПО, деклараций ОПО и экспертных заключений промышленной безопасности;

	Другие характеристики
	Деятельность, направленная на решение задач аналитического характера, предполагающих выбор и многообразие актуальных способов решения задач 


3.3. Обобщенная трудовая функция
	Наименование
	Принятие участия в актуализации НД и принятие участия в проведении экспертизы промышленной безопасности
	Код
	В 
	Уровень квалификации
	5


	Возможное наименование должностей, профессий
	Инженер-инспектор по технической документации


	Требования к образованию и обучению
	Высшее профессиональное (техническое) образование.

 Профессиональная подготовка, внутренний инструктаж

	Требования к опыту практической работы
	Стаж работы в соответствующей профилю предприятия отрасли не менее трех лет.



	Особые условия допуска к работе
	К работе допускаются лица, достигшие 20 лет 

Прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в порядке, установленном законодательством Республики Узбекистан.

Прохождение обучения и проверки знаний требований охраны труда, инструктажей по охране труда, стажировки на рабочем месте и получение допуска к самостоятельной работе.

Прохождение обучения и проверки знаний требований промышленной безопасности

Прохождение обучения и проверки знаний требований пожарной безопасности и пожарно-технического минимума по соответствующей программе.


3.3.1. Трудовая функция

	Наименование
	Принятие  участия в актуализации НД отдела экспертизы промышленной безопасности. 
	Код
	В-01-.5
	Уровень квалификации
	5


	Трудовые действия
	Вести документацию, касающуюся деятельности ЭО

	
	Руководствоваться в своей работе только действующей НД и законодательством Республики Узбекистан

	
	Выбор и ведение фонда нормативных технических документов, нормативно-правовых актов и нормативных документов, на основе которых проводится экспертиза

	
	Пользоваться фондом НД ГУП ПБ

	
	Изымание недействующих и аннулированных процедурных документов  из обращения.

	
	Взаимодействовать с персоналом и подразделениями ГУП ПБ.

	Необходимые умения
	Соблюдать требования документов, правил, порядок экспертизы, установленные основополагающими документами системы экспертизы, организационно-методическими документами данной системы экспертизы

	Необходимые знания
	Должен знать Законодательство о промышленной безопасности

	
	Должен знать условия и процедуру проведения работ по экспертизе ПБ

	Другие характеристики
	Деятельность, направленная на решение задач аналитического характера, предполагающих выбор и многообразие актуальных способов решения задач 


3.3.2. Трудовая функция

	Наименование
	Оценка соответствия объекта экспертизы предъявляемым к нему требованиям промышленной безопасности
	Код
	В-02-5
	Уровень квалификации
	5

	Трудовые действия
	Предварительная оценка полноты представленной документации для проведение экспертизы 

	Необходимые умения
	Оформлять техническую документацию, для проведения экспертизы

	
	Вести реестр выданных заключений промышленной безопасности

	Необходимые знания
	Условия и процедура проведения экспертизы. Сроки и этапы проведения экспертизы. 

	
	Основные понятия промышленной безопасности

	
	Порядок проведения экспертизы

	
	Нормативная документация промышленной безопасности

	Другие характеристики
	Деятельность, направленная на решение задач аналитического характера, предполагающих выбор и многообразие актуальных способов решения задач


3.4. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Подготовка отчетов.
	Код
	С
	Уровень квалификации
	5


	Возможное наименование должностей, профессий
	Инженер-инспектор по технической документации


	Требования к образованию и обучению
	Высшее профессиональное (техническое) образование, удостоверенре эксперта в области промышленной безопасности.

 профессиональная подготовка (курсы на базе образовательного учреждения по программам профессиональной подготовки до одного года .

	Требования к опыту практической работы
	Стаж работы в соответствующей профилю предприятия отрасли не менее трех лет.



	Особые условия допуска к работе
	К работе допускаются лица, достигшие 20 лет 

Прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в порядке, установленном законодательством Республики Узбекистан.

Прохождение обучения и проверки знаний требований охраны труда, инструктажей по охране труда, стажировки на рабочем месте и получение допуска к самостоятельной работе.

Прохождение обучения и проверки знаний требований промышленной безопасности

Прохождение обучения и проверки знаний требований пожарной безопасности и пожарно-технического минимума по соответствующей программе.


3.4.1. Трудовая функция

	Наименование
	 Подготавливает отчёты, 
	Код
	С-01-5
	Уровень квалификации
	5

	Трудовые действия
	Составляет отчеты о выполненных работах.

	Необходимые умения
	

	
	Применять методы анализа структуры и содержания технической и организационно-распорядительной документации

	
	Составлять отчеты о выполненной работе руководству.

	Необходимые знания
	Основные положения национальной и международной нормативной базы в области документооборота СМК

	
	Структура документации СМК организации и назначение основных видов документов СМК

	
	Методические основы управления документацией системы управления качеством и записями о качестве

	Другие характеристики
	Деятельность, направленная на решение задач аналитического характера, предполагающих выбор и многообразие актуальных способов решения задач


IV. Сведения об организациях-разработчиках профессионального стандарта

4.1. Ответственная организация – разработчик

	Ш ГУП «Промышленная безопасность» Государственного комитета промышленной безопасности

	                                                                                                                 (наименование организации)

Директор        Ибрагимов Я.М.

	                                       (должность и ФИО руководителя)                                                                                                                          (подпись)




4.2. Наименования организаций – разработчиков

	1
	ГУП «Промышленная безопасность»

	2
	Отдел «Промышленная безопасность»

	
	


4.3. Решение Совета по профессиональным квалификациям

(наименование Совета)

	№
	                                                                                   Содержание решения

	
	

	
	


М03.002


 24.084


С04.015








